
 وزارة الإسكان والمرافق والتنمية العمرانية
 هيئـة المجتمعــات العمـرانيـة الجديـــدة 

 قطـاع التخطيـط والمشـروعات        
 ـــــ                            

 

 

من الجهة طالبة المطلوبة المستندات 

 إستصدار

 قــرار وزارى للتخطيـــط والتقســــيم

 معدل/ جديــد 

 أو إعتماد مشروع تصميم عمرانى 

 معدل / جديــد 

 المجتمعات العمرانية الجديدةب



 -: (دجدي)للتخطيط والتقسيم ى حالة إستصدار قرار وزارى ف -:أولا  

المتعاقد على أن ٌكون صادر ومعتمدد مدن المم دل القدانونى للمتعاقدد انا كدان ودرك  أو تقدٌم تفوٌض لمندوب  .1

 .جمعٌ  

 .( 3)نمونج  مراجع  للمكتب الاستواريتقدٌم تفوٌض  .2

 ..لنواط الورك  أو العمٌل حدٌث وسارى تقدٌم السجل التجارى  .3

 .تقدٌم البرنامج الزمنى وفقا للعقد المبرم مختوم بختم العمٌل ٌسلم بخطاب محددا به مدة تنفٌن الموروع  .4

لقطدداع التموٌددل وااسددت مار  موجدده للسددٌد راددٌر اادارة المركزٌدد بخطدداب تقدددٌم دراسدد  الجدددوى للموددروع  .5

 بالهٌا 

 /أمدر ااسدناد / (وهادة صدلاحٌ  الموقدل للبندا ) كارت الوصف /محضر استلام قطع  الأرض صورة تقدٌم  .6

 .. اخطار التخصٌص  

فى حال  الأراضى المخصص  للجمعٌات التعاونٌ  للبنا  وااسكان ضرورة ارفدا  محضدر اجتمداع الجمعٌد   .7

د من الجه  اادارٌ  التابع  لها ومتضمن موافق  الأعضدا  بااجمداع علدى تخصدٌص العمومٌ  للجمعٌ  معتم

 الأرض للجمعٌ  

 .بالتخطٌط والتقسٌمتقدٌم ما ٌفٌد  دفل المصارٌف اادارٌ  نظٌر المراجع  الفنٌ  واستصدار القرار الوزارى  .8

 .CD+ موقع  ومختوم  من الجه  المالك  وااستوارى  لوح  للمراجع  الفنٌ  للتخطٌط2تقدٌم  .9

 .(5نمونج رقم ( )فً كل مرة ٌتم فٌها المراجع )التوقٌل علً محضر المراجع  الفنٌ  المعد بمعرف  الهٌا   .11

 ..( 4)نمونج رقم ) على اللوحات المقدم   المعد بمعرف  الهٌا االتزام بالدٌباج  الواردة بالنمونج  .11

 .CD+ موقع  ومختوم  من الجه  المالك  وااستوارى  A3لوح  + لوحات نهااٌ  للإعتماد  6تقدٌم  .12

 .. (( 1)نمونج رقم )  تقدٌم تعهد منطق  الخدمات طبقا للنمونج المعد بمعرف  القطاع .13

 .( 2)تقدٌم تفوٌض لمن سٌقوم بالتوقٌل على الوروط المرفق  بموروع القرار الوزارى نمونج  .14

قرار اللجن العقارٌ  الراٌسدٌ  بالموافقد  علدى فى حال  التنازل من ورك  أو جمعٌ  تعاونٌ  اسكانٌ  ٌتم ارفا   .15

محضددر الجمعٌدد  العامدد  للوددرك  أو العمومٌدد  للجمعٌدد  بالموافقدد  علددى التنددازل معتمددد مددن الجهدد  التنددازل و و

 .اادارٌ  المختص  

 .ٌ  كهٌا  الطٌران المدنى أو هٌا  عملٌات القوات المسلح  تقدٌم أٌ  موافقات مطلوب  من الجهات المعن .16

 ( .صورة ) تقدٌم كراس  الوروط والمواصفات التى طرحت على أساسها المزاٌدة  .17

تقدٌم أى مكاتبدات أو قدرارات اتخدنت مدن السدلط  المختصد  أو اللجند  العقارٌد  الراٌسدٌ  أو اللجند  العقارٌد   .18

 .أن تخصٌص الأرض وموقف المتعاقد الفرعٌ  بجهاز المدٌن  المختص بو

 بٌان بالمستندات وتارٌخ تسلٌمها لقطاع التخطٌط والموروعات

 18 17 16 15 14 13 12 11 11 9 8 7 6 5 4 3 2 1 م

 التوقٌل

 بالاستلام
                  

تارٌخ 

 التسلٌم
                  

 -:ملحوظة 

 .يتم تسلمه من العميل تاريخ التسليم هو تاريخ أخر مستند صحيح 

(1) 

 



 :فى حالة إستصدار قرار وزارى معدل   -:ثانيا

على أن ٌكون صادر ومعتمد من المم ل القانونى للمتعاقد انا كان ورك   تقدٌم تفوٌض لمندوب الجه  المالك  .1

 .. أو جمعٌ 

 .. (3)نمونج رقم  تقدٌم تفوٌض مراجع  للمكتب ااستوارى .2

تقدٌم طلب مؤرخ موضحا به التعدٌل المطلدوب كتابٌدا وكدنا علدى لوحد  المخطدط العدام الدنى سٌصددر بودأنه  .3

 ..القرار الوزارى المعدل 

 .. ٌتم تقدٌم تعهدات طبقا للنمانج المعدة بمعرف  القطاع .4

   ( (..6)نمونج رقم ) تعهد بعدم تضرر مالكى وحدات الموروع من التغٌرات المطلوب 

  ( 7)نمونج رقدم ) قٌام العمٌل ببٌل اى من وحدات الموروع بمنطق  التعدٌل حتى تارٌخه  تعهد عدم

..) 

مختدوم وموقدل مدن الجهد   مطابقته بدالقرار الدوزارى بالقطداعل للمتعاقدتقدٌم القرار الوزارى الساب  الصادر  .5

 ..  وااوتراطات البنااٌ  المرفقه به  المالك  مرفقا به صورة اللوح  المعتمدة

 ..تقدٌم أى مكاتبات سابق  صادرة من الهٌا  فى نات الوأن  .6

 .. المعدل  تقدٌم ما ٌفٌد  دفل المصارٌف اادارٌ  نظٌر المراجع  الفنٌ  واستصدار القرار الوزارى .7

 .. CD+ موقع  ومختوم  من الجه  المالك  وااستوارى لوح  للمراجع  الفنٌ   2تقدٌم  .8

نمدونج رقدم ( ) فدى كدل مدرة ٌدتم فٌهدا المراجعد  ) الفنٌ  المعد بمعرف  الهٌاد  التوقٌل على محضر المراجع   .9

(5..) ) 

 (( ..4)نمونج رقم )و على اللوحات المقدم   المعد بمعرف  الهٌا االتزام بالدٌباج  الواردة بالنمونج  .11

 .CD+ ى موقع  ومختوم  من الجه  المالك  وااستوار A3لوح  + لوحات نهااٌ  للإعتماد  6تقدٌم  .11

 .تقدٌم أٌ  موافقات مطلوب  من الجهات المعنٌ  كهٌا  الطٌران المدنى أو هٌا  عملٌات القوات المسلح   .12

 ( 2)تقدٌم تفوٌض لمن سٌقوم بالتوقٌل على الوروط المرفق  بموروع القرار الوزارى نمونج  .13

اللجن العقارٌ  الراٌسدٌ  بالموافقد  علدى فى حال  التنازل من ورك  أو جمعٌ  تعاونٌ  اسكانٌ  ٌتم ارفا  قرار  .14

التنددازل و ومحضددر الجمعٌدد  العامدد  للوددرك  أو العمومٌدد  للجمعٌدد  بالموافقدد  علددى التنددازل معتمددد مددن الجهدد  

 .اادارٌ  المختص  

تقدٌم أى مكاتبدات أو قدرارات اتخدنت مدن السدلط  المختصد  أو اللجند  العقارٌد  الراٌسدٌ  أو اللجند  العقارٌد   .15

 .  بجهاز المدٌن  المختص بوأن تخصٌص الأرض وموقف المتعاقد الفرعٌ

 بٌان بالمستندات وتارٌخ تسلٌمها لقطاع التخطٌط والموروعات

 15 14 13 12 11 11 9 8 7 6 5 4 3 2 1 م

 التوقٌل

 بالاستلام
               

تارٌخ 

 التسلٌم
               

 -:ملحوظة 

 .مستند صحيح يتم تسلمه من العميل تاريخ التسليم هو تاريخ أخر 

 (2) 



 : إعتماد مشروع تصميم عمرانى جديد فى حالة : ثالثا 

مكون من مبنى واحد أو عدة مباانى مقاماه علاى قطعاة أر  أو متعدد الاستخدمات هو مشروع خدمى 

 واحدة ولايتم تقسيمها 

للمتعاقدد انا  القدانونًعلدى أن ٌكدون صدادر ومعتمدد مدن المم دل  تقدٌم تفوٌض لمندوب الجهه المالك  .1

 .كان ورك  أو جمعٌ 

 .( 3)نمونج  تقدٌم تفوٌض مراجع  للمكتب الاستواري .2

طاب محددا به مدة تنفٌدن تقدٌم البرنامج الزمنى وفقا للعقد المبرم مختوم بختم العمٌل ٌسلم بخ .3

 ..الموروع 

وجه للسٌد رادٌر اادارة المركزٌد  لقطداع التموٌدل م بخطاب تقدٌم دراس  الجدوى للموروع .4

 وااست مار بالهٌا 

 (وهادة صلاحٌ  الموقدل للبندا ) كارت الوصف /محضر استلام قطع  الأرض صورة تقدٌم  .5

 .. اخطار التخصٌص   /أمر ااسناد / 

طبقا للنمونج المعد بمعرف  القطاع (  م لا فى حال  النوادىكما ) تقدٌم تعهد منطق  الخدمات  .6

 ((  ..1)نمونج رقم ) 

 ..تقدٌم ما ٌفٌد  دفل المصارٌف اادارٌ  نظٌر المراجع  الفنٌ  واعتماد الموروع  .7

 .CD+ موقع  ومختوم  من الجه  المالك  وااستوارى لوح  للمراجع  الفنٌ  للتخطٌط  2تقدٌم  .8

( فى كل مدرة ٌدتم فٌهدا المراجعد  ) د بمعرف  الهٌا  التوقٌل على محضر المراجع  الفنٌ  المع .9

 (.5)نمونج رقم )

نمدونج ) االتزام بالدٌباج  الواردة بالنمونج المعد بمعرف  الهٌاد  علدى اللوحدات المقدمد   .11

 ( .4)رقم 

موقعددد  ومختومددد  مدددن الجهددد  المالكددد   A3لوحددد  + لوحدددات نهااٌددد  للإعتمددداد  6تقددددٌم  .11

 .CD+ وااستوارى 

 ( 2)نمونج  بمنكرة ااعتمادتقدٌم تفوٌض لمن سٌقوم بالتوقٌل على الوروط المرفق   .12

تقدٌم أٌ  موافقات مطلوب  مدن الجهدات المعنٌد  كهٌاد  الطٌدران المددنى أو هٌاد  عملٌدات  .13

 .القوات المسلح  

 1العمٌل  أوتقدٌم السجل التجاري حدٌث وساري لنواط الورك   .14

 مها لقطاع التخطٌط والموروعاتبٌان بالمستندات وتارٌخ تسلٌ

 14 13 12 11 11 9 8 7 6 5 4 3 2 1 م

 التوقٌل

 بالاستلام
            

  

تارٌخ 

 التسلٌم
            

  

 -:ملحوظة 

 .مه من العميل هو تاريخ أخر مستند صحيح يتم تسلتاريخ التسليم 

(3)



 : إعتماد مشروع تصميم عمرانى معدل فى حالة : رابعا 

علدى أن ٌكدون صدادر ومعتمدد مدن المم دل القدانونً للمتعاقدد انا  تفوٌض لمندوب الجهه المالك  تقدٌم .1

 ..كان ورك  أو جمعٌ 

 (3)رقم جنمون تقدٌم تفوٌض مراجع  للمكتب الاستواري .2

تقدٌم طلب مؤرخ موضحا به التعدٌل المطلوب كتابٌدا وكدنا علدى لوحد  المخطدط العدام الدنى  .3

وع المعدل علما بأنه لاٌسمح بدججرا  تعددٌل بعدد صددور اعتمداد سٌصدر بوأنه اعتماد المور

 ..الموروع الا مرة واحدة فقط  

 ..ٌتم تقدٌم تعهدات طبقا للنمانج المعدة بمعرف  القطاع  .4

   تعهد بعدم تضرر مالكى الوحدات التجارٌ  أو اادارٌد  للمودروع مدن التغٌٌدرات المطلوبد (

 ( (..8)نمونج رقم 

  نمدونج ) العمٌل ببٌل اى من وحدات الموروع بمنطق  التعددٌل حتدى تارٌخده  تعهد عدم قٌام

 ( (..7)رقم 

 ..تقدٌم أى مكاتبات سابق  صادرة من الهٌا  فى نات الوأن  .5

 الصادر للعمٌل لمطابقته بااعتماد الموجود بالقطاع للموروع الساب   الاعتماد تقدٌم  .6

 .. المعدلالمراجع  الفنٌ  و اعتماد الموروع  تقدٌم ما ٌفٌد  دفل المصارٌف اادارٌ  نظٌر .7

 .CD+ موقع  ومختوم  من الجه  المالك  وااستوارى لوح  للمراجع  الفنٌ   2تقدٌم  .8

 (2)رقم جنمون الوزاريبالقرار  المرفق تقدٌم تفوٌض لمن سٌقوم بالتوقٌل على الوروط  .9

فددى كددل مددرة ٌددتم فٌهددا ) التوقٌددل علددى محضددر المراجعدد  الفنٌدد  المعددد بمعرفدد  الهٌادد   .11

 ( (..5)نمونج رقم ( ) المراجع  

نمدونج )االتزام بالدٌباج  الواردة بالنمونج المعد بمعرف  الهٌا  على اللوحات المقدمد  و  .11

 (( ..4)رقم 

موقعددد  ومختومددد  مدددن الجهددد  المالكددد   A3لوحددد  + لوحدددات نهااٌددد  للإعتمددداد  6تقددددٌم  .12

 .CD+ وااستوارى 

مطلوب  مدن الجهدات المعنٌد  كهٌاد  الطٌدران المددنى أو هٌاد  عملٌدات تقدٌم أٌ  موافقات  .13

 .القوات المسلح  

 ٌان بالمستندات وتارٌخ تسلٌمها لقطاع التخطٌط والموروعاتب

 13 12 11 11 9 8 7 6 5 4 3 2 1 م

 التوقٌل

 بالاستلام
            

 

تارٌخ 

 التسلٌم
            

 

 -:ملحوظة 

 .مه من العميل تاريخ أخر مستند صحيح يتم تسلهو تاريخ التسليم 

(4) 



 (  1)  نموذج رقم 

 تعهد

 منطقة الخدمات

 ــــ

  ............................................................................... /  العمٌل/ تتعهد ورك  

 ...............................................................................   بتارٌخ

 ...............................................................................  الموروع مالك 

 ...............................................................................   بالمنطق 

 ...............................................................................  قطع  رقم

 ...............................................................................   بمدٌن 

تخددٌم مدن الخدارج أن منطق  الخدمات بالموروع لخدم  قاطنى الموروع فقط وفى حالد  التتعهد 

 ..ٌتم اعادة تسعٌر منطق  الخدمات بواسط  اللجان المختص  بالهٌا  

 ..وهنا تعهد منا بنلك 

 راٌر مجلر اادارة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5)

ختم 

 الشركة



 (  2)  نموذج رقم 

 نموذج تفوي 

 للتوقيع على الإشتراطات البنائية المرفقة بالقرار الوزارى

 ــــ

 مساعد نااب راٌر الهٌا  / السٌد المهندر 

 لقطاع التخطٌط والموروعات   

 ...تحٌه طٌب  وبعد   

 .................................................................................. العمٌل/ فوضت ورك  

 .......................................................................................... الموروع مالك 

 ..........................................................................................  بالمنطق 

 .......................................................................................... قطع  رقم

 ...........................................................................................  بمدٌن 

 ...........................................................................................  / السٌد 

علدى ااودتراطات البنااٌد  المرفقد  بددالقرار  التوقٌدلفدى   .........................................رقم قومى 

 ..الوزارى لقطع  الأرض المخصص  للورك  عالٌه 

 وتفضلوا بقبول فاا  ااحترام ووو

 راٌر مجلر اادارة

 

 

 

 

 مرف  صورة من البطاق  الوخصٌ  -

 

 

 

 

 

 

(6) 

ختم 

 الشركة



 (  3)  نموذج رقم 

 نموذج تفوي 

 للمشروعللمراجعة الفنية للمخطط العام 

 ــــ

 مساعد نااب راٌر الهٌا  / السٌد المهندر 

 لقطاع التخطٌط والموروعات   

 ...تحٌه طٌب  وبعد   

 ......................................... .........................................العمٌل/ فوضت ورك  

 ......................................... ................................................ الموروع مالك 

 ......................................... ...............................................  بالمنطق 

 ......................................... ............................................... قطع  رقم

 ......................................... ...............................................  مدٌن ب

 ...........................................................................................  / السٌد 

 ..مراجع  الفنٌ  للمخطط العام للموروع عالٌه الفى  .........................................رقم قومى 

 وتفضلوا بقبول فاا  ااحترام ووو

 راٌر مجلر اادارة

 

 

 

 

 مرف  صورة من البطاق  الوخصٌ  -

 ٌنكر اسم الموروع -

 اسم المكتب ااستوارى النى سٌراجل الموروع  -

 

 
 
 
 
 
 

(7) 

ختم 

 الشركة





 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
                         

 ( 5)  نموذج رقم 

 ملاحظات المراجعة الفنية
 ــــ

 ......................................................... :العميل / المالك / إسم الشركة 
 .............................. .......................... :  إسم المشروع 

 ....................... .................................. :   الموقع 
 ............................. ........................... : تاريخ ورود اللوحات 

 ملاحظات الطـرق ملاحظات التخطيط
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------- -------------------------------- 

 التوقيع مجموعة الطـرق التوقيع مجموعة التخطيط

  /الاسم   / الاسم 

  /الاسم   / الاسم 

  /الاسم   / الاسم 

    /الاسم 

    /الاسم 

    /الاسم 

 : العميل / المالك / عن الإستشارى            
 التوقيع    

 /     /      تاريخ استلام الملاحظات
 

(9) 



 (  6)  نموذج رقم 

 تعهد

 ــــ

 ......................................... ......................................... العمٌل/ تتعهد ورك  

 ......................................... .........................................   بتارٌخ

 ......................................... .........................................  الموروع مالك 

 ......................................... .........................................   بالمنطق 

 ......................................... .........................................  قطع  رقم

 ......................................... .........................................   بمدٌن 

( التفصددٌلى ) مددالكى الموددروع مددن أى تعدددٌلات بددالمخطط العددام أو /  قدداطنى ه فددى حالدد  تضددرر أحدددأندد

 ..تكن المعتمد من هٌا  المجتمعات العمرانٌ  الجدٌدة للموروع تعتبر هنه التعدٌلات لاغٌ  كأن لم 

 ..وهنا تعهد منا بنلك 

 راٌر مجلر اادارة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(11)

ختم 

 الشركة



 (  7)  نموذج رقم 

 تعهد

 عدم البيع أو التصرف فى أى وحدة من وحدات المشروع

 الذى سيصدر بشأنه قرار وزارى معدل

 ــــ

 ......................................... ......................................... العمٌل/ تتعهد ورك  

 ......................................... .........................................   بتارٌخ

 ......................................... .........................................  الموروع مالك 

 ......................................... .........................................   بالمنطق 

 ......................................... .........................................  قطع  رقم

 ......................................... .........................................   بمدٌن 

أنه لم ٌتم البٌل أو التصرف فى أى وحدة من وحددات منطقد  التعددٌل و وفدى حالد   بدوت خدلاف 

نلك ٌلغى القرار الوزارى وٌعتبر كأن لم ٌكن ومن ح  الهٌا  اتخان ااجرا ات القانونٌ  المناسب  فى هنا 

 .الوأن 

 ..وهنا تعهد منا بنلك 

 مجلر اادارة راٌر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(11) 

ختم 

 الشركة



 ( 8 )ذج رقم نمو

 تعهد

 ــــ

 ......................................... ......................................... العمٌل/ تتعهد ورك  

 ......................................... .........................................   بتارٌخ

 ......................................... .........................................  الموروع مالك 

 ......................................... .........................................   بالمنطق 

 ......................................... .........................................  قطع  رقم

 ......................................... .........................................   بمدٌن 

هٌا  مالكى الوحدات التجارٌ  أو اادارٌ  بالموروع من أى تعدٌلات معتمدة من  ه فى حال  تضرر أحدأن

 ..المجتمعات العمرانٌ  الجدٌدة للموروع تعتبر هنه التعدٌلات لاغٌ  كأن لم تكن 

 ..وهنا تعهد منا بنلك 

 راٌر مجلر اادارة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(12) 

ختم 

 الشركة


